
SITUATION

Miki is talking with her boss, Mr. Walsh.

美紀は上司のウォルシュさんと話しています。

DIALOGUE 

Directions: First repeat after your tutor and then practice each role.
課題： 先生の後に続いてくり返した後、それぞれの役を練習してみましょう。

Lesson 8
Describing Your Obligations

責務について表現する

今日のフレーズ
PHRASE OF THE DAY

VOCABULARY

状況

ダイアログ

語い

Level B1 Business English

Directions: First repeat after your tutor and then read aloud by yourself.
課題： 先生の後に続いてくり返した後、今度はひとりで発音してみましょう。

I’ll make sure to finish it by Friday.

金曜日までに必ず終わらせます。

1

2

3

4

Mr. Walsh: Can I speak to you for a minute, Miki?

Miki          : Sure, Mr. Walsh. What is it?

Mr. Walsh: Will you please type up the handout for 

the meeting that is scheduled this 

Friday?

Miki          : Well, I’m afraid I have a report that is 

due tomorrow. Is it OK that I finish it 

first then start the handout?

Mr. Walsh: Yeah. That’s no problem. You can start 

anytime, as long as it’s ready by 2:00 

p.m. on Friday.

Miki          : Sure. I’ll make sure to finish it by Friday.

Mr. Walsh: Thanks, Miki. I appreciate it.

ウォルシュ：
美紀、ちょっといいかな？

美紀：
はい、ウォルシュさん。なんでしょう？

ウォルシュ：
今週金曜日に予定されている会議の資料
をタイプしてくれないかな？

美紀：
すみません、明日締切の報告書に取り掛
かっています。そちらを先に終わらせてか
ら、会議の資料に取り掛かっても構いませ
んか？

ウォルシュ：
もちろん。問題ないよ。金曜日の２時まで
に準備できていれば、いつ始めてもらって
も構わないよ。

美紀：
わかりました。金曜日までに必ず終わらせ
ます。

ウォルシュ：
ありがとう美紀。助かるよ。

Can I speak to you for a minute? 少し話せますか？ handout 資料

be scheduled 〜に予定されている
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LANGUAGE FOCUS 

Describing Your Obligations                        
責務・義務について表現する

今日のポイント

Directions: First repeat after your tutor and then read aloud again by yourself.
課題： 先生の後に続いてくり返した後、今度はひとりで発音してみましょう。

Lesson 8
Level B1 Business English

ACTIVITY
練習

Hints
ヒント

5

6

I’ll make sure to make a hotel reservation for you.

I’ll make sure to print out the attachment files you 

sent me.

I’ll make sure to ship the package today.

I’ll make sure to call Mr. Brown to confirm the 

appointment.

必ずあなたのホテルの予約を致します。

あなたが送信した添付ファイルを必ず
印刷するようにします。

必ず本日お荷物を発送致します。

必ずブラウン氏にお電話をして約束の件
について確認を致します。

Activity: You are a new employee at ABC Corp. and it is 

your first day at work. Introduce yourself and 

show your willingness to work with ①your boss, 

②coworkers. Role play with your tutor.

練習： あなたはABC コーポレーションの新入社員です。今日が出社一日
目。自己紹介の後、あなたのやる気を①上司に②同僚に それぞれ
伝えましょう。先生とロールプレイしましょう。

① I’ll make sure to (                   )

② I’ll make sure to (                   )

work hard 一生懸命働く

be on time 時間通りに

corporate 企業の
Hello, I am (      ).  

Describing Your Obligations

責務について表現する

I’ll make sure to finish it by Friday.

金曜日までに必ず終わらせます。
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