
SITUATION  

Ann is talking with her client Kelly on the phone. 
アンはクライアントのケリーと電話で話しています。	

DIALOGUE   

Lesson 73 
Polite Requests For Business 

ビジネスの場でお願いをする 	

今日のフレーズ	
PHRASE OF THE DAY 

ダイアログ	

Level B1 Business English 

inform　知らせる 

set 　    整える 

It would be great if you could 
bring me the document.  

1 

2 

3 

アン： 
こんにちは、ケリーさんはいらっしゃいます
か？ 
 
ケリー： 
はい、私です。 
 
アン： 
あ、こんにちはケリーさん。あなたに我々の
合意が整った旨をお知らせしたかったんで
す。今週のどこかでそちらのオフィスにお邪
魔することは可能でしょうか？ 
 
ケリー： 
もちろんです。金曜日の4時くらいはどうでし
ょうか？書類を持ってきていただけるとあり
がたいです。 
 
 
アン： 
金曜日は一番都合がいいです。はい、もち
ろん書類も揃えてお持ちします。 
 
 
ケリー： 
すばらしい。お待ちしています。 

VOCABULARY 
語い	

4 

speaking　　私です（電話で名乗る時に） 
agreement　協定、同意 

come in　　 入る	

その書類を持ってきていただければありがたいです。 	

Ann  : Hello, is Kelly there please? 
 
Kelly: Yes. Speaking. 
 
Ann  : Oh hi, Kelly. I just wanted to inform you that 

our agreement is all set. Is there any way I can 
come to your office sometime this week? 

 
Kelly: Sure. How about Friday say around 4ish? It 

would be great if you could bring me the 
document. 

 
Ann  : Friday sounds perfect and yes I will bring the 

document. 
 
Kelly: Great. See you soon. 

状況	

Directions: First repeat after your tutor and then practice each role. 
課題： 先生の後に続いてくり返した後、それぞれの役を練習してみましょう。 	

Directions: First repeat after your tutor and then read aloud by yourself. 
課題： 先生の後に続いてくり返した後、今度はひとりで発音してみましょう。 	
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LANGUAGE FOCUS  
今日のポイント	

ACTIVITY 
練習	

5 

6 Hints 

It would be great if ~ 
～してもらえるとありがたいのですが 
It would be excellent if ~ 
～してもらえるとすばらしいのですが 

ヒント	

Lesson 73 
Level B1 Business English 

我々のオフィスにお越しいただけるとありがた
いのですが。 
 
それに関して私が改めて連絡するのでお待ち
いただけるとありがたいのですが。 
 
 
必要な情報を全て私にいただけるとありがたい
のですが。 
 
 
もっと早くお会いできるとありがたいのですが。 

 
特別な取引をしていただけるとありがたいので
すが。 
 
このプロジェクトから離れていただけるとありが
たいのですが。 
 
そういった重要な情報はもう少し早く教えてい
ただけていたらありがたかったのですが。	

It would be greatly appreciated if you could provide me 
with all the necessary information. 

It would be wonderful if you could offer us a special deal.  

It would be wonderful if you could come to our office. 

It would be great if we could get together earlier. 

It would be great if you could wait for me to get back to 
you on that. 

It would be great if you could stay away from this project. 

It would be great if you could have informed me of this 
information a little earlier. 

Polite Requests For Business 
ビジネスの場でお願いをする 	

Making Polite Requests in a Business Environment 
ビジネスの場で丁寧なお願いをする	

It would be great if you could 
bring me the document.  
その書類を持ってきていただければありがたいです。 	

Activity: Role play the following situations with your tutor. 
練習：  以下の状況について、先生とロールプレイをしましょう。	

1.  The deadline to send inter-office mail was 10 
minutes ago but you want to add one more 
package. 

2.  You want the promotion packages re-wrapped 
in green ribbon instead. 

3.  You want to ask your boss to change his 
meeting time so that you can meet with a 
client instead. 
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Directions: First repeat after your tutor and then read aloud again by yourself. 
課題： 先生の後に続いてくり返した後、今度はひとりで発音してみましょう。 	


